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UNIVERSIDAD DEL:CAUCA
INVITACION PUBLICA VADM N° 005 DE 2018
VIGENCIA LEY D

LA VICERRECTORA ADMINISTRATIVA DE NIVERSIDAD DEL CAUCA, en su
calidad de ordenador del gasto conforme Articulo:5:del Estatuto General de Contratacién,
Acuerdo No.064 de 2008, expedido por:el Consejo Superior Universitario, por el cual se
adopta el Estatuto de Contratacion de la Universidad del Cauca”, la delegacion otorgada
segun resolucién N° 598 del 5 de junio:de 2017:éxpedida por el Rector, y en aplicacion
de lo dispuesto por la Ley 996 de 2005 o Ley de aran'uas y atendiendo las necesidades
del Area de Mercadeo y Produccion — Taller Edl rial, -se permite invitar a participar en
el siguiente proceso de seleccion: :

Objeto _
les e insumos (papel para
uesto) para el Area de Mercadeo

itorial.

Adquisicién*de ma
impresion, tonnery re
y Producciéon — Tallg

Lugar De Ejecucién Popayan

Presupuesto Oficial |La Universidad dispone de CATORCE MILLONES
QUINIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS
SETENTA Y OCHOIPESOS M/CTE ($14.513 478) IVA
INCLUIDO, destlnad s para pagar todos los costos,
necesarios para la ejecucmn dei contrato, con cargo al
CDP N° D412-201800530 del 09 de Febrero de 2018

Fecha De Publicacion | 19 de Febrero de 20

Solicitud de | 20 de Febrero de 20;
aclaraciones, ' '
modificaciones a Ia
convocatoria

Respuesta a las | 21 de Febrero de 2018
solicitudes

Adenda si aplica Hasta el 22 de Feb : de 2018
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Fecha y Ilugar de
entrega de las
propuestas

Fecha de evaluacion

Plazo del contrato

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS: -
: K : UNIDAD DE CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION Y REFERENCIA MEDIDA SOLICITADA

TONER CARTUCHO GENUINE - AF MPC 811

1 AMARILLO 360 GRM UNIDAD 3
TONER CARTUCHO GENUINE AF MPG 811

2 | CYAN 360 GRM UNIDAD 2
TONER CARTUCHO GENUINE AF MPRC::811

3 | MAGENTA 360 GRM _ ' UNIDAD 4
TONER CARTUCHO GENUINE

4  14502/5502 AMARILLO 390 GRM - UNIDAD 2z
TONER CARTUCHO GENUINE

5 |4502/5502 CYAN 390 GRM , UNIDAD 3
TONER CARTUCHO GENUINE

6 |4502/5502 MAGENTA 390 GRM UNIDAD 2
TONER CARTUCHO GENUINE

7 14502/5502 NEGRO 480 GRM UNIDAD 3

8 | PAPEL PROPALCOTE C2S 150 GMS 70X 100 UNIDAD 500

9 |PAPELBOND 75g 70x 100 CM - PLIEGO 14.000
PAPEL BOND BLANCO TAMANO CAR

10 | REPROGRAF RESMA 400

11 IUNIDAD FUSORA SPC 811 UNIDAD 1
PAPEL PROPALCOTE MATE C2S 150 G 0 x

12 1100 CM ' PLIEGO 1500

13 |OPALINA 200 g. 70 x 100 PLIEGO 500
PAPEL COLOR PLUS PORTO SEGURO-; 240

14 | GRAMOS 70 x 100 ' PLIEGO 100

15 {SOBRE LORD 18,5 X 12,7 UNIDAD 5000
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3. ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA :

El proponente debera examinar cuidadosamente las condiciones de participacion de la
presente convocatoria e informarse de todas las condiciones y circunstancias que
puedan afectar en alguna forma las condiciones de la seleccion objetiva del contratista.

En caso de contradiccion entre LA CONVOCATORIA y las ofertas, primara lo
determinado en la CONVOCATORIA. LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA se reserva la
facultad de pedir aclaraciones o explicaciones sobre las ofertas presentadas, asi como
sobre los documentos y el cumplimiento de los requisitos habilitantes, en desarrollo de
la evaluacion de las ofertas, hasta la seleccion del contratista.

La Universidad del Cauca remitira a los 6rganos’'de control los hallazgos gue a criterio
del comité evaluador se consideren en contravia de la ley, presuntamente constitutivos
de falsedad, acuerdos restrictivos de la competencia o cualquier otra conducta que
pueda ser objeto de investigacion disciplinaria o penal

La presente CONVOCATORIA y los documentos que hacen parte de la misma,
formaran parte integral del contrato.

4, FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Y NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO.

La presente CONVOCATORIA, se ampara en el'fAcuerdo 064 de 2008, “Por el cual se
adopta el Manual de Contratacion de la Universidad del Cauca”, expedido por el Consejo
Superior, creado en ejercicio del articulo 69 de la Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992
y demas normas concordantes que garantizan la autonomia universitaria por parte de las
Universidades. De conformidad con el Articulo 49 y 50 del Acuerdo 064 de 2008, la Ley
996 de 2005 y la modalidad de seleccion dei presente proceso sera a través de
convocatoria publica

La Universidad del Cauca contratara mediante la suscr:pmon de un contrato de modalidad
COMPRAVENTA

5. PLAZO DE EJECUCION: El plazo estimado:r:para la ejecucidn del contrato sera de
cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de fegaii;’z_acic’)n del contrato.

6. FORMA DE PAGO: La Institucién cancelara al Proponente seleccionado el valor del
contrato mediante unico pago , previa certificacion:de recibido a satisfaccion por parte del
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supervisor designado por la Universidad del Caij'cé, que de constancia del cumplimiento
del 100 % del objeto contractual de acuerdo a Eas espemf:cac;ones técnicas descritas en
el numeral 2 de la presente invitacion,

El pago final correspondiente se realizara con la presentacion de los siguientes
documentos en la Divisién Financiera : =

1 Factura, expedida de conformidad con la:ley, si pertenece al régimen comun.
Acta de ingreso al Almacén ubicado en el area de Adquisiciones de la Universidad
del Cauca

3. Certificacion de pago (2 originales) expedlda por el supervisor del contrato y el
Acta de Recibo a Satisfaccién de la totalldad de las obligaciones del Contrato
suscrito.

4 Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o representante legal donde se
certifique la afiliacion obligatoria y pago actualizado del personal que requiera en
desarrollo del contrato, al Sistema General de Seguridad Social, Salud y
Pensiones y acreditar el pago del Impuesto sobre la Renta para la Equidad
(CREE), en caso de estar obligado.

5. Formato de Evaluacion de Proveedores, -

7. REBPONSABILIDADES DEL OFERENTE

7.1 El OFERENTE responderd por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o
prohikiciones, o por haber suministrade informacion falsa

7 2 Informacién Suministrada a la Universidad. -

La UNIVERSIDAD de conformidad con lo dispueste en el articulo 83 de la Constitucion
Politica, presume que toda la informacion que el OFERENTE allegue a esta
CONVOCATORIA es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, la UNIVERSIDAD
podra verificar fa informacion suministrada por el Oferente.

7.3 Impuestos

Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, asi como los demas
costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que apliquen para la celebracion,
legalizacion y ejecucion del contrato corren por cuenta del contratista, y en este sentido
los ofertantes deberan tener en cuenta este aspecto en la preparacion de su oferta u
cotizacion

Cofle b A 2 \vum cioda Mdimmetamina, Popaydn ! wca Colombia
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7.4 Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra en su propuesta inicial de precio, debiendo asumir los mayores costos y/o
peérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones

7.5 Ekstar al dia en los pagos de Aportes al '_S;i'gtema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales al momento del tramite de pago correspondiente

8. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA";IF:’_ROPUEST'A

Se debera tener en cuenta para la presentacion de la propuesta, las aclaraciones que
haga la Universidad del Cauca y actos administrativos que se expidan en relacion con la
presente CONVOCATORIA

8.1. DOCUM?NTOS JURIDICOS _
8.1.1, CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
La carta de presentacion, debera estar suscritaf-abr la persona natural o representante

legal de la persona juridica, habilitada para tal fin, utilizando la carta de presentacion
suministradaen esta CONVOCATORIA. Ver Anexp No. 1, el cual no podra ser modificado

en su contenido.

Con Ja firma de la propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento no estar
inhabilitado para presentar la oferta a titulo personal o por quienes conforman la empresa.

8.1.2, PROPiJESTA ECONOMICA

El participantz debera allegar la Propuesta Econdmica, en la cual se consignara el valor
total de la peruesta mediante el diligenciamiento.del Anexo No. Z. Esta propuesta sera
abierta al momento de la evaluacidn y calificacion de las propuestas, bajo las siguientes
reglas:

§121) El ofrecimiento econdmico deberé:_rfé:alizarse en pesos Colombianos.

81273 El precio de oferta inicial correspondera al valor total de la oferta IVA
incluido. o

8124 El Anexo No. 2 de Propuesta Econdmica Inicial forma parte integral de la
propuesta y del contrato que llegare a celebrarse.

8125 Si por cualguier circuinstancia no sediscrimina el IVA, se entendera que esta

incorporado dentro del valor total de acuerdo al regimen tributaric que
pertenezca el proponente.
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8.2 MATRIZ DE RIESGOS:

La matriz en la cual se tipifican los riegos previsibles, preparada por la Entidad hace
parte integrante de la presente convocatoria.y.el interesado podra presentar sus
observaciones antes de la fecha de cierre establecida en la cronologia del presente
proceso. s

La presentacion de la oferta implica la aceptéc'ién por parte del proponente, de la
distribucion de riesgos previsibles efectuada porla Entidad en la presente convocatoria

Los proponentes deberan realizar todas las -evaluaciones y estimaciones que sean
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus
caracteristicas, incluyendo los estudios, evaluaciones y verificaciones que consideren
necesarios para formular {a propuesta con base en su propia informacion, de manera tal
que el proponente debera tener en cuenta el calculo de los aspectos econdmicos de su
propuesta, los cuales deben incluir todos los costos directos e indirectos que implique
el cumplimiento del objeto del contrato, con todas las obligaciones y asuncion de riesgos
que emanan del mismo.

La matriz de riesgos se relaciona en el (Anexo No. 3) la cual de no presentarse
observaciones por parte de los oferentes se considerara definitiva.

8.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA
MERCANTIL.

Cuando el oferente es persona juridica debera acreditar su existencia, objeto social,
representacion legal, facuitades del representante y duracion de la sociedad, mediante
el Certificado de Existencia y Representacion:Legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente, con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario a partir de la fecha prevista para el cierre de esta convocatoria, en el cual se
indique que su objeto social contiene las actividades que correspondan al objeto de la
presente convocatoria. Las personas juridicas deberan acreditar que su duracion no es
inferior al término de ejecucion del contrato y por lo menos un (1) afio mas.

Autorizacién para comprometer a la persona juridica: Cuando el representante legal
de la persona juridica se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer
a la misma, el proponente debe presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios
o Asamblea respectiva u érgano competente, donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo.
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Si el oferente es persona natural debera aportar el certificado de matricula mercantil,
expedido con una antelacion no superior a treinta(30) dias calendario a partir de la fecha
prevista para el cierre de esta convocatoria, en el cual se indique gue su actividad
comercial correspondan al objeto de la presente.convocatoria.

8.4. FOTOCOPIA INSCRIPCION EN ELRU.T.
8.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDA[??\:NiA

+ Del proponente cuando es persona natural.
» Del Representante Legal, cuando se trate de personas juridicas

8.6. PAGO DE APORTES, SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION, ARL Y
PARAFISCALES SI A ELLO HAY LUGAR).

Las personas juridicas deberan acreditar el pago de {os aportes de sus empleados a los
Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones, y el Impuesto sobre la Renta para la
Equidad (CREE), mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando la ley asi
lo exija, quien debera adjuntar la respectiva Tarjeta Profesional, o por el representante
legal de conformidad con lo dispuesto por el articulo 50 Ley 789 de 2002 y el articulo 20
y s s. de laley 1607 de 2012, y demas normas que lo reglamenten.

Las personas naturales deberan acreditar su afiliacion al Sistema General de Seguridad
Social (Salud y Pension) y Riesgos Laborales (si corresponde), junto con el personal que
se encuentre a su cargo, y estar al dia por dichos conceptos, acreditando al menos el
pago del mes inmediatamente anterior a la fecha:de cierre de este proceso

8.7. CERTIFICACION CON NUMERO DE CUENTA BANCARIA

Constancia de cuenta de ahorros o corriente 'a.' nombre del proponente y/o empresa
expedida por la Entidad Financiera durante el ano 2018

8.8, PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

El oferente debera anexar a su oferta el portafolio de servicios de la empresa en fa cual
se pueda evidenciar. Un portafolio de servicios es un documento en el cual se contempla
la informacion basica y precisa de la empresa, vision, mision, objetivos productos,
servicios, garantias, socios, proveedores, respaldos.

8.9. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:
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Certificado de Registro Unico de Proponentes: RUP- de la Camara de Comercio
respectiva, con fecha de expedicidn no superior a un (1) mes anterior a [a fecha de cierre

de la CONVOCATORIA. El RUP debera estar v:gente y en firme, de lo contrario el
proponente quedara INHABILITADO.

Debera tener inscritos los siguientes codigos UNPSC

« 14111500 Materiales y productos de papei - Papel de imprenta
» 44103100 Suministros para impresoras y:fotocopiadoras

9. EXPERIENCIA

EI PROPONENTE debe probar haber ejecutado minimo un contrato con un objeto similar
al de ja presente convocatoria, por una cuantia igual o superior al valor del presupuesto
oficial. La ejecucion del contrato se acreditard mediante la presentacién decopia del
contrato, o las correspondientes actas de quUidacién y/o Actas de recibo Final y/o
certificaciones suscritas por la entidad contratante.

Para ja sumatoria del VALOR TOTAL EJECUTADO (VTE) para acreditar experiencia
espeacifica se tendra en cuenta el valor facturado actualizado de los contratos aportados
por el proponente. :

10. CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Las discrepancias que pudieran surgir durante el proceso de validacion conjunta seran
atendidas y resueltas por el Comité de apoyo, integrado por la Vicerrectora Administrativa,
Jefe Oficina Asesora Juridica, Jefe de la Division Financiera y los profesionales de apoyo
tecnicp. Su veredicto tendra efecto final de la controversia

La Universidad del Cauca realizara la evaluac:on y calificacién de las propuestas de
acuerdo con la siguiente descripcion:

CALIFICACION

100 PUNTOS
ITEM FACTOR e PUNTOS
1 MENOR PRECIO 100
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EI PROPONENTE que ofrezca el menor valor enicada uno de los materiales e insumos
obtendra el mayor puntaje; a los demas se les asignara puntaje en forma inversamente
proporcional, a menor valor, mayor puntaje.

11. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando se presente empate en el puntaje finalientre varios oferentes, se dirimira en
primer lugar al azar por balotas

12. RECHAZO DE PROPUESTAS:

La Universidad del Cauca, rechazara las propuestas antes de la adjudicacidon del
contrato, en el caso que:

» Compruebe confabulacion entre los ofertantes.

* Sise demuestra que el ofertante haya tratado de interferir, influenciar o informarse
indebidamente en el andlisis de las propuestas.

» Cuando el ofertante no presente las aclaraciones solicitadas por el comité
evaluador, en el término que se le haya fijado para el efecto.

* Si se demuestra que el representante legal de una persona juridica ostente igual
condicién en otra u otras sociedades diferentes, que también estén participando
en la presente CONVOCATORIA, :

» Cuando aparezca demostrado que no es veraz la informacién suministrada en la
propuesta, relacionada con la validez Jundtca 0 con cualquiera de los criterios de
habilitacion y calificacion.

13. LEGALIZACION:
PLAZO DE SUSCRIPCION Y LEGALIZACION

» El proponente favorecido debera suscribir el contrato dentro de los cinco (05) dias
calendarios siguientes a la fecha de adjudicacion.

» Elcontratista tendra TRES (3) dias habiles contados a partir de la firma del contrato
para legalizarlo (constituir las garantias requeridas en el contrato, con observancia
de las normas civiies, comerciales, fiscales'y administrativas vigentes)

14, GARANTIAS

El proponente favorecido con la adjudicacion del contrato debera constituir a favor de la
Universidad las siguientes polizas:
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s Pdiiza de cumplimiento, en cuantia del veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, y con una vigencia igual a la dura_cién del contrato y dos {2) meses mas.

e Calidad: por el 50% del valor del contrato y con un tiempo de duracion del contrato
y dos (02) meses mas.

« Salarios y Prestaciones sociales, en cuantia del 10% del valor del contrato y con
un tiempo de duracién del contrato més tres afos mas.

15. SUPERVISION

La supervision la realizard un Servidor Universitario que para el efecto designe la
Vicerrectora Administrativa, el cual asumira tas funciones y responsabilidades conforme
el Acuerdo 064 de 2008, Acuerdo 017 de 2011.

Universitariamente,

4/

CIELO PEREZ SOLAN
Vicerrectora Administrativa

Elaboro y revisé Sara Milena Lépez Rojas A@/\

Cafle 13053500 2 Pro NMictirceroria Wmingsir it Popavan Caet Colombi j?'
‘ @i

L icfomos 82000000 . T3 L1256 e e
' H I
Correc chocrraae s siccadia wenne edn on S ; i l 120 9091

vy e cdu oo S ~ Qm gy ‘0 %




_‘)l{'

'

) B l){;’% 2
Cniversidad
ded Cauen = Vicerrectoria Administrativa
ANEXO 'NO. 1
CARTA DE PRESENTACIONQP_E LA PROPUESTA
Sefores

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Vicerrectoria Administrativa
Popayan - Cauca

REFERENCIA: CONVOCATORIA a cotizar VAMD N°005 de 2018

El suscrito (a): __, identificado (a) con la Cedula de
Ciudadania No. de , representante legal de
Nit N° , de acuerdo con las

estipulaciones establecidas en la CONVOCATORIA a cotizar de la Universidad del
Cauca, hago llegar a ustedes la siguiente propuesta para la “Adquisicién de materiales
e insumos (papel para impresion, tonner y repuesto) para el Area de Mercadeo y
Produccion — Taller Editorial” y, en caso que me sea aceptada por la UNIVERSIDAD
DEL CAUCA, me comprometo a firmar el contrato correspondiente.

Declaro bajo la gravedad del juramento, el que se entiende prestado con la suscripcion
del presente documento, que:

¢ Que esta propuesta y el conirato que liegare a celebrarse solo compromete al firmante
de esta carta o a quien representa.

¢ Que ninguna entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato probable que de ella se derive

+ Bajo la gravedad de juramento, que se entiende presentado con la firma de la
propuesta, que conozco el area donde se suministraran los bienes, que he investigado
sobre las caracteristicas, localizacién y naturaleza de sus instalaciones, asi mismo
sobre, los recursos, la mano de obra, transporte, proveedores, distribuidores,
fabricantes y disponibilidad de los bienes a suministrar.

» Que he leido, conozco la informacién general y demas documentos de la presente
CONVOCATORIA y acepto las especificaciones y demas requisitos en ellos
contenidos.

« Que asumimos el reconocimiento y asuncion; .de los riesgos previsibles que puedan
surgir en la ejecucion del contrato.
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» Que la informacidn correspondiente a la experiencia requerida y sus soportes, son
veraces. Lo

« Bajo la gravedad de juramento que no me hallo incurso en ninguna de [as causales
de inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la ley

« Que me comprometo a ejecutar totalmente el objeto de la presente CONVOCATORIA
durante el plazo sehalado en ia presente CONVOCATORIA a cotizar.

+ Que, si se me adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir [as garantias
requeridas y a suscribir estas y aquél dentro de‘los términos sefialados para ello.

« Que la presente propuesta consta de: __folios debidamente numerados

Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C.C No. de
Direcgion  *
Corrap electronico
Teléfano
Ciudad
Celular:

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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CONVOCATORIA A COTIZAR VADM -005 DE 2018

ANEXO 02

Vicerrectotia Administrativa

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PROPUESTA ECONOMICA

ITE DESCRIPCION Y unIDAD DE | SANTIDAD | e | | Torar
M REFERENCIA MEDIDA A
TONER CARTUCHO GENUINE
1 |AF MPC 811 AMARILLO 360 GRM| UNIDAD 3
TONER CARTUCHO GENUINE
2 | AF MPC 811 CYAN 360 GRM UNIDAD 2
TONER CARTUCHO GENUINE
3 |AF MPC 811 MAGENTA 380 GRM | UNIDAD 4
TONER CARTUCHO GENUINE
AF MPC 4502/5502 AMARILLO
4 | 380 GRM UNIDAD 2
TONER CARTUCHO GENUINE
AF MPC 4502/5502 CYAN 390
5 |GRM UNIDAD 3
TONER CARTUCHO GENUINE
AF MPC 4502/5502 MAGENTA
6 |390 GRM UNIDAD 2
TONER CARTUCHO GENUINE
AF MPC 4502/5502 NEGRO 480
7 |GRM UNIDAD 3
PAPEL PROPALCOTE C2S 150 .
8 [ GMS, 70 X 100 UNIDAD " 500
9 |PAPELBOND 75g 70 x 100 CM PLIEGO | - 14.000
PAPEL BOND BLANCO TAMARNO ;
10 ! CARTA, 75 g. REPROGRAF RESMA 400
11 | UNIDAD FUSORA SPC 811 UNIDAD 1
PAPEL PRCPALCOTE MATE C2S o
12 {150 Gr. 70 x 100 CM PLIEGO - 1500
13 [ OPALINA 200 g. 70 x 100 PLIEGO 500
PAPEL COLOR PLUS PORTO
14 | SEGURO 240 GRAMOS 70 x 100 PLIEGO 100
15 |SOBRE LORD 18,5 X 12,7 UNIDAD 5000
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Universidad
ded Cauca

VALOR OFERTA:

SUBTOTAL:

IVA:

oY 47 A

VALOR TOTAL:

Atentamente,

Nombre del proponente

Vicertectotfa Administrativa

Nombre del Representante Legal

C. C. No. de

Direccién

Correo elecirénico

Teléfono

Ciudad

Celular:

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

Colle 1452500 2 Preo Vearecionn Wdmimsterna, Popavin Cauen Colombin

Podotomes: S200000 T s 1132 12350
Correo octromneo. srecndmi wmeietodu g
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